
 

Update Contact Information 

 

Congratulations, you moved (or got a new phone, email, etc.)!  Did you know failure to update 

The Leaders Group with your contact information could result in fines from FINRA?  Using the 

Home Office Request functionality of Leaderslink, we have made it easy for you to let us know 

and ensure we all stay out of the regulatory crosshairs. 

 

 

Step 1:   Log in to Leaderlink (if you do not know how to login, or do not have a login, 

please contact support@leadersgroup.net) 

 

Step 2:  Navigate to the ‘Home Office Requests’ tab: 
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Step 3:   Once on the ‘Home Office Requests’ tab, click ‘Create New Home Office 

Request’: 

 

 

Step 4:   After the ‘Create New Home Office Request’ button is clicked, select the type of 

home office request you would like to submit, in this case “Update Bank EFT 

Information” 

 
 

Step 5:  Once it is selected, click ‘continue’ 
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Step 6:  On the following screen, complete any information that you have, please keep 

in mind any fields with a red bar next to them are required before moving on: 

 

Step 7:  Once the fields are filled out, click ‘save’ 

Step 8:  Once all the information is filled out completely and correctly, click ‘Submit for 

Approval’ 
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Step 9:  To check on the status of the request, scroll down to the ‘Approval History’ area 

to see where the request is at: 

 

 

If you have any questions, please email support@leadersgroup.net. 

 


